KINNITATUD kooli direktori

…………

käskkirjaga nr.

AMETIJUHEND

1.ÜLDANDMED

1.1.Ees-ja perekonnanimi            

1.2.Ametinimetus                         koristaja

2.STRUKTUUR

2.1.Vahetu juht                             kooli direktor

2.2.Kes asendab                           direktori käskkirjaga määratud kohusetäitja

3.ÜLDSÄTTED

3.1 Määratakse ametisse ja vabastatakse ametist direktori poolt.

3.2.Koristaja juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi seadustest ja valitsuse määrustest, kooli direktori käskkirjadest, kooli töösisekorraeeskirjadest ja kodukorrast, käesolevast ametijuhendist.

3.2..Tööaeg 40 tundi nädalas.

4.KOHUSTUSED

4.1 Puhastab ja peseb iga päev talle kinnistatud ruumide põrandad, pühib niiske lapiga tolmu, puhastab peeglid,  peseb WC potid ja valamud ning tühjendab prügikastid.

4.2 Puhastab kord õppeveerandi jooksul valgustid ja kevadel aknad.

4.3.Hoiab puhtad radiaatorid ja nende tagused.

4.4 Puhastab tolmuimejaga vaibad.

4.5 Kord nädalas peseb uste, aknalaudade ja seinte määrdunud kohad.

4.6.Teostab suurpuhastuse sügisesel, talvisel ja kevadisel koolivaheajal.

4.7.Hoiab puhtad koolimaja trepid ja asfalteeritud siseõue ning sissekäiguteed.

4.8.Kastab üldkasutatavates ruumides lilled.

4.8 Nõuab korda ja puhtust õpilastelt, allumatusest informeerib pedagooge.

4.9 Informeerib õigeaegselt direktorit talle kinnistatud ruumides esinevatest puudustest, mida ta ise ei saa kõrvaldada..

4.10.Suvisel koolivaheajal täidab ülesandeid, mis on seotud kooli remondiga ja kooliümbruse korrashoiuga.

4.11.Täidab tule- ja tööohutuse eeskirju.

4.12.Täidab tööaja piires kooli huvides ettenähtud jooksvaid ülesandeid.

5.ÕIGUSED

5.1 Omada vaba juurdepääsu koristatavatele ruumidele.

5.2 Saada vajalikke puhastusvahendeid ja koristusinventari.

5.3.Teha ettepanekuid töö paremaks korraldamiseks.

6.VASTUTUS

6.1.Käesoleva ametijuhendiga temale pandud töökohustuste täitmise eest.

7.AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1.Ametijuhend vaadatakse üle ja uuendatakse vastavalt töökorralduse muutmisele.

Olen tutvunud koristaja ametijuhendiga  ja kohustun seda täitma

Töötaja:/allkiri, kuupäev/                                                         Tööandja:/allkiri, kuupäev/

